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EDITAL

CHAMAMENTO PUBLICO N° 01/2025
Processo Administrativo n® 2666/2025

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DE ALAGOAS, por meio da Comissdo Permanente de Contratacéo
designada pelo Ato da Mesa Diretora n°® 04/2024, publicada no Diario Oficial préprio, edicdo n°
1775 de 09 de maio de 2024, sediada na Praca Dom Pedro Il, s/n, Centro, Maceid/Al, realizara
processo de CHAMAMENTO PUBLICO DESTINADO AO CREDENCIAMENTO DE
MICROEMPREENDOR INDIVIDUAL PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
GARCOM, COPEIRA, PORTEIRO, OFFICCE BOY, SERVICOS GERAIS E SERVICOS
DE MANUTENCAO EM GERAL, visando celebragio de contrato com a ALE, conforme
critérios e especificacdes dispostas no termo de referéncia, com fundamento na Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, além das exigéncias estabelecidas no Edital.

1. DO OBJETO DO CHAMAMENTO PUBLICO

11. O objeto do chamamento plablico é o CREDENCIAMENTO DE
MICROEMPREENDOR INDIVIDUAL PARA PRESTAQAO DE SERVICOS DE
GARCOM, COPEIRA, PORTEIRO, OFFICCE BOY, SERVICOS GERAIS E SERVICOS
DE MANUTENCAO EM GERAL, em conformidade com o termo de referéncia (Anexo | do
edital), visando celebracdo de contrato para prestacdo de servicos de garcom, copeira, porteiro,
officce boy, servigos gerais e servicos de manutencdo em geral para atendimento das necessidades
da ALE.

1.2. O interessado que atender a todos 0s requisitos previstos neste edital, se habilitado, sera
credenciado pela ALE, encontrando-se apto a ser contratado para executar o objeto quando
convocado.

1.3.  Podera ser contratada mais de uma pessoa juridica, observada a ordem de classificacéo e a
disponibilidade orcamentaria.

1.4. A contratacdo da pessoa juridica credenciada se dara através de sorteio conforme as regras
estabelecidas no termo de referéncia.
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1.5. O resultado do chamamento publico serd publicado no Diério Oficial, divulgado no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP e no site oficial da ALE, em prazo ndo superior a 5
(cinco) dias uteis, a contar da ata de julgamento.

1.6. O presente credenciamento tera validade de doze meses, contados da publicacdo do presente
edital, podendo ser prorrogado.

1.7. O credenciamento sera realizado até 12/12/2026, em horario de expediente da ALE (08h as
17h)

1.8. A pessoa juridica que tenha interesse em credenciar-se poderd fazé-lo no periodo de
vigéncia do credenciamento desde que sejam cumpridos todos os requisitos deste Edital de
Credenciamento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo se justifica ante a indiscutivel essencialidade do objeto para garantir a
operacionalizacdo integral das atividades meios e finalisticas da Assembleia Legislativa do
Estado de Alagoas.

2.2. Além disso, para atingir esse objetivo a ALE, vem buscando, de forma racional e persistente,
obter melhor emprego de seus escassos recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas
acOes, sendo essa dificil missdo, muitas vezes, torna-se impossivel de ser cumprida a contento,
em razdo da falta de uma estrutura especifica para execucdo de tarefas que, embora sejam
consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para a Administracdo como é o caso dos servicos
terceirizados que se pretende contratar.

2.3. Assim, busca-se sempre a pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se tenta
alcancar a alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e maxima perfei¢cdo do trabalho,
as adequacdes dos atuais servicos sdo as metas visadas pela administracdo das atividades meio
e apoio operacional, o que ndo seria possivel sem a contratacdo de servigcos especializados
terceirizados.

2.4. Ademais, a terceirizacdo dos referidos servigos tem sido 0 meio mais adequado para atingirmos
a meta desejada, pois, busca-se, desta forma, o atendimento dos principios da economicidade e
eficiéncia, bem como, um elevado padrédo na satisfacdo do interesse publico.

3. DAPARTICIPACAO NO CHAMAMENTO PUBLICO
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3.1. Poderdo participar deste chamamento publico os interessados pertencentes ao ramo de
atividade relacionado ao objeto da licitacdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos,
que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao, constantes deste Edital e
seus Anexos.

3.2. N&o poderao disputar esta licitacao:
a) aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

c) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

d) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

e) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracédo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condicGes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

f) agente pablico do 6rgdo ou entidade licitante;

g) pessoas juridicas reunidas em consorcio;

4. DA COMISSAO DE CREDENCIAMENTO

4.1. A Comissdo Permanente de Contratagdo é o 6rgdo colegiado destinado a processar e julgar o
chamamento publico, tendo sido constituida pelo Ato da Mesa Diretora n°® 04/2024, publicada no
Diério Oficial préprio, edicdo n® 1775 de 09 de maio de 2024.

4.2.  Para subsidiar seus trabalhos, a Comissao Permanente de Contratacdo podera solicitar apoio
técnico de especialista que ndo seja membro desse colegiado.
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4.3. A Comissdo Permanente de Contratagdo podera realizar, a qualquer tempo, diligéncias para
verificar a autenticidade das informacGes e documentos apresentados pelas entidades concorrentes
ou para esclarecer duvidas e omissées. Em qualquer situacdo, devem ser observados 0s principios
da isonomia, da impessoalidade e da transparéncia.

5. DAS FASES DO CHAMAMENTO PUBLICO

5.1.  As fases deste Chamamento Publico observardo as seguintes etapas:
ETAPA | DESCRICAO DA ETAPA DATAS

1 Publicacdo do Edital de Chamamento Publico. 12/12/2025

2 Envio dos documentos pelos interessados. A partir da publicacdo do

edital.

3 Julgamento da Comissdo de Credenciamento. Até 03 (trés) dias Uteis apos

recebimento da documentacao.

4 Interposicdo de recursos contra o resultado. 3 (trés) dias Uteis contados da

divulgacdo do resultado.

5 Anélise dos recursos pela Comissdo de | Comisséo - 3 (trés) dias uteis,
Credenciamento e Autoridade Competente. apos apresentacao do recurso.

Autoridade — Méaximo de 10
(dez) dias Uteis, contados do
recebimento dos autos.

6 Homologacdo e publicagdo do resultado | Minimo de 3(trés) dias Uteis,
definitivo da fase de credenciamento, com | ap06s resultado final e decisdo
divulgacdo das decisdes recursais proferidas (se | de recurso, se houver.
houver).

7 Emisséo de declaracéo de credenciada Apos homologacéo e

publicacdo do resultado.
5.2. Etapa 1: Publicacdo do Edital de Chamamento Publico - O Edital tera seu aviso

publicado no Diério Oficial , e divulgado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP e no

site oficial da ALE.

5.3.

Etapa 2: Envio dos documentos pelos interessados - Os documentos serdo apresentados

pelos interessados por meio de correio eletrénico da ALE, indicado no item 6 deste edital.

54. Etapa 3: Julgamento de habilitacdo - A Administracdo divulgara o resultado do
julgamento de habilitacdo no Didrio Oficial e no sitio eletrénico oficial da ALE, iniciando-se o
prazo para recurso.
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5.5. Etapa 4: Interposicdo de recursos contra o resultado.
a) Havera fase recursal apos a divulgacdo do resultado do julgamento de habilitacdo.

b) Caberé recurso, com efeito suspensivo, nos casos de inabilitacdo para o credenciamento, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da publicacdo.

C) Os recursos serdo recebidos por meio eletronico e serdo dirigidos a Diretoria de Licitagcdes e
Contratos, por intermédio da Comissdo Permanente de Contratacdo, a qual podera reconsiderar sua
decisdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente
informados.

d) A Diretoria de LicitacGes e Contratos ap0s receber o recurso e a informacdo da Comissao
Permanente de Contratacdo, proferird, no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, a sua decisdo,
devendo promover a sua respectiva publicagéo.

5.6. Etapa5: Analise dos recursos pela Comissao de Credenciamento.
a) Havendo recursos, a Comissdo Permanente de Contratacdo os analisara.

b) Recebido o recurso, a Comissdo Permanente de Contratacdo podera reconsiderar sua decisdo
no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, dentro desse mesmo prazo, fazé-lo subir a Diretoria de Licitacfes
e Contratos, que proferira sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds seu
recebimento, devendo promover a respectiva publicacdo do ato no Diario oficial e sitio eletrbnico
da ALE.

C) Na contagem dos prazos, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento. Os prazos se
iniciam e expiram exclusivamente em dia Util no ambito do 6rgdo ou entidade responsavel pela
conducéo do processo de credenciamento.

d) O acolhimento de recurso implicard invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

5.7. Etapa 6: Homologagdo e publicacdo do resultado definitivo, com divulgagdo das
decisdes recursais proferidas (se houver) - Apds o julgamento dos recursos ou o transcurso do
prazo sem interposicao de recurso, o 6rgdo ou a entidade da Administracdo Publica Estadual devera
homologar o resultado do processo de credenciamento.
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5.8. Etapa 7: Emissdo da Declaracdo de empresa credenciada — Ap6s homologacdo e
publicacdo do resultado do chamamento publico, a ALE emitira declaragdo a empresa de que a
mesma esta credenciada a prestar servicos de (garcom, copeira, porteiro, officce boy, servicos
gerais e servi¢cos de manutencdo em geral) para a ALE.

6. DA FASE DE HABILITACAO

6.1. A apresentacdo dos documentos sera de forma eletrdnica ou presencial, na forma prevista no
termo de referéncia, implicando a responsabilidade da pessoa juridica ou de seu representante legal
e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacGes inerentes a este
Chamamento Publico.

6.2.  Qualquer declaracdo, informacdo ou documento falso anexado sujeitard o licitante as
san¢des administrativas previstas neste Edital, sem prejuizo de eventuais consequéncias de natureza
civil e criminal.

6.3.  Os interessados em se credenciar deverdo enviar a FICHA DE CREDENCIAMENTO
conforme modelo - ANEXO I, juntamente com a documentacdo para a habilitagdo a seguir
solicitada:

6.3.1. Da Qualificacdo Juridica:

a) Declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informacdes e condicGes para o
cumprimento das obrigacdes objeto do chamamento publico, conforme o ANEXO II1.

b) Comprovante de Constituicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, obtido no Portal
do Microempreendedor Individual (www.portaldoempreendedor.gov.br);

c) Copia do documento de identidade com fotografia;

d) Declaracédo de que a licitante cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil de 1988, de que ndo emprega menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, conforme o
ANEXO IV.

6.3.2. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de Regularidade para com a Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional e Seguridade Social (INSS - Instituto Nacional do Seguridade Social),
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através de Certiddo Conjunta, com data de emissdo ndo superior a 180 (cento e oitenta)
dias, quando ndo constar expressamente no corpo da certiddo o seu prazo de validade;

Certiddo Negativa Municipal, com data de emissdo nao superior a 60 (sessenta) dias,
quando ndo constar seu prazo de validade, expressamente, no corpo da mesma;

Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS),
administrado pela CEF — Caixa Econdmica Federal, com data de emisséo ndo superior a 31
(trinta e um) dias, quando ndo constar expressamente no corpo da certiddo seu prazo de
validade;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 (incluido pela Lei n°
12.440, de 2011).

6.3.3. Da Qualificacdo Técnica

a)

Comprovacao de aptidao para a prestacéo do servigo equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certides ou atestados, por pessoas juridicas
de direito pablico ou privado.

6.3.4. Das Informac6es Adicionais

6.3.4.1. A Comissdo Permanente de Contratacdo reserva-se o direito de solicitar da licitante, em
qualquer tempo, no curso da licitacdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues,
fixando-lhe prazo para atendimento, ou ainda diligenciar junto as reparticdes sobre a validade das
certidGes apresentadas.

6.3.4.2. Havendo restricdo de regularidade na documentacdo dos proponentes, estes terdo o prazo

de 05

(cinco) dias uteis, renovaveis mediante justificativa do proponente, para apresentar o

saneamento das pendéncias identificadas.

7.

7.1.

DA FASE DE CELEBRACAO

A fase de celebragdo observara as seguintes etapas até a assinatura do Termo de Contrato:

ETAPA | DESCRICAO DA ETAPA

1

Convocacdo do Credenciado para atualizacdo dos documentos de habilitacdo, se
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couber.

2 Assinatura do Termo de Contrato

3 Publicacdo do extrato do Termo de Contrato no Diério Oficial e divulgagédo no PNCP
e sitio oficial da ALE.

8. DA PROGRAMACAO ORCAMENTARIA

8.1. Os recursos financeiros destinados a execucdo da parceria de que trata o Edital séo
provenientes do orcamento da ALE, para o exercicio de (2026), na classificacdo funcional
programatica e categoria econémica abaixo:

FONTE: 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

PLANO DE TRABALHO: 01.122.0004.2001 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO
ORGAO

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PJ

PLANO ORCAMENTARIO: 001118 — SERVICOS DE TERCEIROS-PJ

9. DAS CONDICOES PARA CONTRATACAO

9.1. A Comissdao de credenciamento ap0s andlise de cada documentacdo, e verificada sua
regularidade e numero de profissionais habilitandos, ordenara a classificacdo dos credenciados,
correspondente a categoria profissional, para fins de contratacdo, obedecendo o seguinte critério:

9.1.1 A Comissdo convocard os credenciados para a sessdo publica de sorteio destinado a
elaboracdo da ordem de contratacédo, a fim de garantir a efetividade da lista de credenciados.

9.1.2 A sessdo publica de sorteio para elaboracdo dos credenciados seré realizada pela Comisséo,
em data e horario previamente designado e comunicado aos credenciados.

9.1.3 A relagdo da ordem dos credenciados deverd ser rigorosamente seguida, mantendo-se a
sequéncia, a comegar pelo primeiro sorteado.

9.1.4 Havendo descredenciamento, sua posi¢cdo ser4d ocupada pelo proximo na ordem de
classificacédo, reordenando os demais.

9.1.5 A forma para a realizacdo do sorteio serd com a colocagdo num unico recipiente de papeis
cortados em tamanho unico, dobrados e previamente preenchidos com o nome dos
credenciados, onde os préprios credenciados serdo convidados a participar do sorteio.
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9.2. E assegurada a rotatividade entre os credenciados, sempre excluida a vontade da
Administracdo na determinacdo da demanda por credenciado, inclusive entre 0s que ja estdo
credenciados.

9.3. A contratacdo da credenciada sera realizada mediante ordem de servicgo, contendo o local da
prestacdo do servico, a quantidade de diarias, o valor total e 0 nimero da nota de empenho.

9.4.  Os servigos serdo conferidos, pelo fiscal do objeto, da ALE, que atestara o fiel cumprimento
do servico.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento dos compromissos assumidos pelo credenciado ensejara a aplicacdo das
sangdes administrativas previstas no termo de contrato.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Qualquer pessoa podera impugnar o Edital, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis
antes da data de envio da documentacdo, de forma eletrbnica, pelo e-mail
diretoriadelicitacao@al.al.leg.br.

12.1.1. As respostas as impugnacdes caberdo a Comissao Permanente de Contratacdo.
11.2. Os pedidos de esclarecimentos, decorrentes de dividas na interpretacdo do Edital e de seus
anexos, deverdo ser encaminhados a qualquer tempo enquanto estiver vigente o edital, de forma
eletronica, pelo e-mail Comissdo Permanente de Contratacao.

12.2.1. Os esclarecimentos serdo prestados pela Comissdo Permanente de Contratacao.

11.3. As impugnagdes ndo suspendem os prazos previstos no Edital.

11.4. As respostas as impugnacOes e 0s esclarecimentos prestados serdo juntados aos autos do
processo de chamamento publico e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

11.5. Eventual modificacdo no Edital, inclusive decorrente das impugnagdes ou dos pedidos de
esclarecimentos, ensejard nova divulgacdo, pela mesma forma em que se deu o texto original,
alterando-se o prazo inicialmente estabelecido, somente quando a alteragdo afetar a formulagdo das
propostas ou o principio da isonomia.
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11.6. A ALE resolverd os casos omissos e as situacdes ndo previstas no Edital, observadas as
disposicdes legais e 0s principios que regem a Administracdo Publica.

11.7. A qualquer tempo, o Edital podera ser revogado por interesse publico ou anulado, no todo
ou em parte, por vicio insanavel, sem que isso implique direito a indenizacdo ou reclamacdo de
qualquer natureza.

11.8. Fica assegurado a ALE, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, 0
presente Chamamento Publico, dando ciéncia aos participantes, naforma da legislac&o vigente.

11.9. A efetivacdo do Credenciamento ndo implicard na real prestacdo do servico objeto do
presente procedimento auxiliar de contratacao.

11.10. Fazem parte complementar e inseparével deste Edital os seguintes ANEXOS:
a) ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

b) ANEXO Il - FICHA DE CREDENCIAMENTO
c) ANEXO IIl - TERMO DE ACEITACAO AS CONDICOES DO EDITAL

d) ANEXO IV — DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIII DO
ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

e) ANEXO V- DECLARACAO DE CREDENCIAMENTO
f)  ANEXO VI-MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Maceio/AL, em 12 de dezembro de 2025.

Charles Alves Silva
Agente de contratacéo

Roberto Tavares Dorea

membros da Comissao Permanente de Contratacéo

Jodo Maia Nobre Junior
membros da Comissdo Permanente de Contratacéo



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ESTADUAL
COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Credenciamento de pessoas juridicas MEI’s para execucdo de servigos de gar¢com, copeira,
porteiro, officce boy, servicos gerais e servicos de manutencdo em geral, objetivando a
conservacdo, manutencdo e apoio aos servicos desempenhados pela Assembleia Legislativa do
Estado de Alagoas, para atender a necessidade da administracdo da ALE, nos termos e nas
condicdes estabelecidas neste termo de referéncia.

~ UNID. DE
ITEM DESCRICAO MEDIDA
1 Gargcom diaria
2 Copeira diaria
3 Porteiro diéria
4 Officce boy diaria
5 Servicos gerais diaria
6 Servicos de manutencdo em geral. diaria

1.2. O objeto desta contratacdo é caracterizado como servico comum, nos termos do art. 6°, XIII,
da Lei n®14.133/21.

1.3. O prazo de vigéncia do EDITAL é de 1 (um) anos.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato € de 05 (cinco) anos, contados a partir da assinaturada
contados da divulgacdo no PNCP.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo se justifica ante a indiscutivel essencialidade do objeto para garantir a
operacionalizagdo integral das atividades meios e finalisticas da Assembleia Legislativa do Estado
de Alagoas.

2.2. Além disso, para atingir esse objetivo da ALE, vem buscando, de forma racional e
persistente, obter melhor emprego de seus escassos recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia
de suas acdes, sendo essa dificil missdo, muitas vezes, torna-se impossivel de ser cumprida a
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contento, em razdo da falta de uma estrutura especifica para execucdo de tarefas que, embora sejam
consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para a Administracdo como é o caso dos servicos
terceirizados que se pretende contratar.

2.3.  Assim, busca-se sempre a pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se tenta
alcancar a alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e maxima perfeicdo do trabalho, as
adequacOes dos atuais servicos sdo as metas visadas pela administracéo das atividades meio e apoio
operacional, o que ndo seria possivel sem a contratacdo de servigos especializados terceirizados.

2.4. Ademais, a terceirizagcdo dos referidos servicos tem sido o meio mais adequado para
atingirmos a meta desejada, pois, busca-se, desta forma, o atendimento dos principios da
economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padrdo na satisfacao do interesse publico.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. A pessoa juridica interessada em credenciar na ALE deverd4 comprovar, capacidade para
atender a demanda necesséria, demonstrando habilitacdo juridica, técnica, econdmico-financeira,
regularidade fiscal, social e trabalhista, bem como:

a) Declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informacgdes e condi¢fes para o
cumprimento das obrigacdes objeto do credenciamento.

b) Declaracdo de que a licitante cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil de 1988, de que ndo emprega menores de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos.

3.2.  As especificacdes e 0s quantitativos dos servi¢os constam a seguir, com valor unitério
definido para cada contratagéo prevista nos anexos deste Termo.

3.3.  Sera permitido a contratacdo de quaisquer dos interessados que satisfagam as condicBes
exigidas deste Termo de Referéncia.

3.4. A qualquer tempo, enquanto vigente o credenciamento, sera permitido o credenciamento de
novos interessados, atendidas as condicdes fixadas, garantindo a participacao e a insercdo de novo
microempreendedores em condi¢des isondmicas, res peitada a cronologia de credenciamento, de
forma que o periodo de inscricdo ficara permanentemente aberto para garantir a participacdo de
todos os interessados que preencham os requisitos estabelecidos neste Credenciamento, a fim de
garantir a participagéo de todos os interessados.
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3.5. O credenciado devera anuir com a forma e o valor de remuneracdo referente aos servicos
contratados.

3.6. O preco a ser pago a titulo de remuneracdo pelos servigcos contratados tera como base de
calculo os valores de diaria de 8 (oito) horas trabalhadas, para os ser, instituido a partir de
metodologia de precos de pesquisa de mercado executada pela area técnica da Administracao;

3.7.  Nada obstante, quando os servigos forem realizados ap6s as 4 (quatro) horas, 0 pagamento
sera de uma diaria completa, tendo em vista que o profissional ficou disponivel para administracdo
publica por mais de 4 horas, sendo razoavel receber pelo dia de trabalho, conforme os precos
positivados para cada categoria.

3.8. A metodologia de definicdo do valor da didria do servico devera atender ao interesse
publico, representar vantajosidade da ALE face ao modelo de contratacdo por diaria, e por servicos,
tendo em vista a isonomia dos valores definidos na planilha de precos de cada servi¢co, sendo
justificado o aspecto econdmico.

3.9.  Os valores fixados de diaria e de servi¢o deverdo atender o interesse publico e ser objeto de
revisdo da area técnica da Administracdo no prazo de 12 (doze) meses, a contar de sua publicacao,
aplicando-se a mesma metodologia de calculo que enseja o presente credenciamento, devendo ser
eventuais alteracdes publicada no Diario Oficial prérpio e informados aos credenciados quando da
convocagdo pela Unidade Demandante.

3.10. A definicdo referente a metodologia utilizada para validade de precos, instituida pela area
técnica da Administracdo podera ser, de oficio ou por provocacdo, revista antes de exaurido o prazo
de 12 (doze) meses, em razdo de exigéncia ou recomendacdo dos 6rgaos de controle (Controladoria,
Ministério Pablico Estadual e Tribunal de Contas do Estado);

3.11. Os critérios fixados, preveem exigéncias minimas, definidas neste termo de referéncia, para
que os interessados possam credenciar-se, e possam garantir a integridade do patrimonio dos
6rgdos, e de servidores e cidaddos que frequentam esses 6rgaos.

3.12. Fica previsto a possibilidade de dendncia do ajuste, pelo credenciado, bastando notificar
administracdo, com antecedéncia de 10 (dez) dias, a fim de garantir o contraditério e a ampla
defesa.

3.13. As solicitagdes da Unidade Demandante serdo atendidas de acordo com a atividade
econdmica ou profissional pertinente ao reparo a ser realizado atendidos os critérios desde termo de
referéncia;

3.14. Caberad a Administracdo (em ato proprio) dar ampla publicidade do teor do credenciamento,
no Diario Oficial proprio, portais da internet da Assembleia Legislativa de Alagoas, mediante
Chamamento Publico.
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3.15. Caberd a Comissdao Permanente de Contratacdo publicar na pagina da Assembleia
Legislativa de Alagoas a lista dos credenciados habilitados, cada vez que houver novos
credenciados .

Do Credenciamento

3.16. A solicitacdo de credenciamento devera ser apresentada diretamente a Comissao Permanente
de Contratacdo, por meio fisico ou eletrénico.

3.17. A solicitagdo de credenciamento devera ser apresentada sem rasuras com data e assinatura
do representante legal, com a documentacdo exigida neste Termo de Referéncia, que sera conferida
com os originais, contendo:

a) Requerimento para credenciamento, conforme modelo previsto em edital;

b) Endereco e telefone do local onde mantém sede ou representacdo, bem como e-mail e
telefone celular para contato com o responsavel pelo credenciamento;

C) Documentos de habilitacao.

3.18. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados em um Unico envelope fechado,
contendo em sua parte externa os seguintes dizeres: documentos de habilitacao.

3.19. O periodo de inscricdo estard permanentemente aberto, estiver vigente este edital, a fim de
garantir a participacdo de todos os interessados.

Da Solicitacdo De Credenciamento

3.20. Os interessados no Credenciamento fardo parte do banco de dados especifico de prestadores
de servico, com vistas a possivel contratacdo para a prestacdo dos servicos solicitados pelas
Unidades Demandantes, atendendo a ordem de contratacdo do MEI conforme lista dos credenciados
habilitados por meio de sorteio.

3.21. O credenciamento ndo assegura aos participantes o direito a efetiva contratacdo dos servicos,
possuindo na contratacdo, natureza de contrato administrativo de prestacdo de servigos, sem vinculo
empregaticio;

3.22. A solicitacdo de credenciamento devera ser preenchida atraves de anexo pré-estabelecido
para aceite dos precos formulados, sendo fixados por um periodo de 12 meses.

3.23. Os credenciados até a apresentacdo do orcamento & Unidade Demandante deveréo integrar o
banco de dados com indicacdo de que aguardam aprovacdo de or¢camento do servigco que no que
tange ao material que seré disponibilizado pela administragdo publica.

3.24. A lista dos credenciados indicados devera ser encaminhada ao diretor da Pasta solicitante,
como forma de garantir o atendimento aos Principios inerentes a Administracao Publica.
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3.25. N&o haverd indicacdo de orcamento da didria pelos credenciados, pois os valores serdo
estabelecidos pela Administracdo de acordo com os valores praticados no mercado, salvo quando
for imprescindivel para efetividade da execucdo do servico, de modo que o credenciado ira receber,
de forma proporcional, o valor da diaria que sera subdividido em horas de trabalho, consoante a
pratica de mercado para elaboracdo de orcamento dos materiais necessarios para execucdo do
servico, sendo recebido a diaria completa, se passar de 4 (quatro) horas de trabalho.

3.26. O credenciado devera dispor de todos os maquinarios, ferramentas e equipamentos de
seguranga para a realizacdo do servi¢o credenciado, atendidas todas as normas técnicas e de
seguranga do Ministério do Trabalho.

Da Classificacao

3.27. A Comissdao de credenciamento apds analise de cada documentacdo, e verificada sua
regularidade e numero de profissionais habilitandos, ordenara a classificacdo dos credenciados,
correspondente a categoria profissional, para fins de contratacdo, obedecendo o seguinte critério:

a) A Comissdo convocarda os credenciados para a sessdo publica de sorteio destinado a
elaboracdo da ordem de contratacdo, a fim de garantir a efetividade da lista de credenciados.

b) A convocacdo seré pelo e-mail indicado pelo credenciado ou por aplicativo de mensagens do
contato telefonico cadastrado.

c) A sessao publica de sorteio para elaboracdo dos credenciados seré realizada pela Comisséo,
em data e horério previamente designado e comunicado aos credenciados.

d) A relacdo da ordem dos credenciados deverd ser rigorosamente seguida, mantendo-se a
sequéncia, a comecar pelo primeiro sorteado.

e) Havendo descredenciamento, sua posicdo sera ocupada pelo proximo na ordem de
classificacédo, reordenando os demais.

f) A forma para a realizacdo do sorteio sera com a colocacdo num Unico recipiente de papéis
cortados em tamanho Unico, dobrados e previamente preenchidos com o nome dos
credenciados, onde os proprios credenciados serdo convidados a participar do sorteio.

g) E assegurada a rotatividade entre os credenciados, sempre excluida a vontade da
Administracdo na determinagdo da demanda por credenciado, inclusive entre 0s que ja estdo
credenciados.

Cronograma De Execucéo

3.28. Os servicos serdo executados de acordo com cronograma realizado pelo 6rgdo participante,
nas seguintes condicodes:

a) Os servicos deverdo ser solicitados pelo 6rgdo demandante no prazo minimo de 12 (doze)
horas de antecedéncia.
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b) Em caso de emergéncia, a solicitagdo serd emitida no prazo minimo de 1 (uma) hora de
antecedéncia.

c) Os servicos serdo recebidos provisoriamente para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e demais
documentos que vinculam o prestador.

d) A verificacdo da conformidade das especificacdes dos servicos ocorrera no prazo de até 1
(um) dia util, contados a partir do recebimento provisorio. Admitida a conformidade
quantitativa e qualitativa, os servigos serdo recebidos definitivamente, mediante “atesto” na
Nota Fiscal, com a consequente aceitacdo do objeto.

e) Na hipotese de constatacdo de anomalias que comprometam o recebimento e utilizacéo
adequada do resultado dos servigos, estes serdo rejeitados, no todo ou em parte, sem qualquer
onus para o orgao Contratante, devendo o prestador reexecuta-los no prazo de até 2 (dois) dias
corridos, a partir da data de solicitacdo da reexecucéo.

f) No caso de atraso na execucdo dos servigcos ou haja o recuse para realizar a reexecucéo, o
prestador estara sujeito a sangdes administrativas, sendo que a reexecucdo dos servigos passara
pelo mesmo processo de verificacdo observado na primeira execugéo.

g) Na execucdo dos servicos, somente serd permitido o emprego de profissionais capacitados,
ndo se admitindo, sob qualquer hipétese, servigo parcial, incompleto, defeituoso e/ou fora do
padrdo esperado nas especificacdes do servico.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. A contratacdo da credenciada serd realizada mediante ordem de servigo, contendo o local da
prestacdo do servico, a quantidade de diarias, o valor total e 0 nimero da nota de empenho.

4.2. Os servicos prestados pela CREDENCIADA serdo medidos e remunerados atraves de
Instrumento de Medigdo, no qual indicard a quantidade de diarias que foram utilizadas dentro do
més de referéncia e os valores a serem devidamente pagos.

4.3. No Instrumento de Medigdo, os Servigos serdo registrados pelo fiscal do contrato, que
encaminhara a CREDENCIADA para conferéncia e formalizagdo do pagamento mensal.

4.4. O Fiscal avaliara a conformidade do servico de acordo com as especificacdes técnicas
previstas no Termo de Referéncia.
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45. O Fiscal, constatando a conformidade do servi¢co, executados de acordo com as
especificacdes técnicas previstas no Termo de Referéncia dara vistas ao recebimento definitivo.

4.6. As comunicacBes entre 0 MUNICIPIO e a CREDENCIADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

4.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da CREDENCIADA para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato

4.9.  emitird notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

4.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

411. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
CREDENCIADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

a)  Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

4.12. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracOes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

a) O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
CREDENCIADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
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b) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o0 art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

4.13. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

5.1. A CREDENCIADA devera emitir e encaminhar a ALE, mensalmente, as Notas Fiscais dos
servigos executados, juntamente com sua comprovacao de regularidade fiscal.

5.2. A Nota Fiscal de Servicos devera conter os nimeros das Ordens de Servicos, n° do termo de
contrato e o valor total do Servico;

5.3. A Nota Fiscal devera ser acompanhada pela medicéo, onde o fiscal do contrato, até o 10°
(décimo) dia do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, atestara o valor a ser cobrado ou

apresentara o valor adequado.

a) Esta medicdo devera seguir juntamente com a Nota Fiscal e ser assinada, pelo fiscal e
pela empresa, contendo:

a) Meés de referéncia;

b) N° de diéarias;

c) N°das ordens de servigo (OS).

b) Caso o fiscal solicite a adequacéo do valor, a CREDENCIADA podera, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, impugnar a medicdo, devendo indicar cada item de sua discordancia

acompanhada de provas e indicar o valor final para faturamento que entende adequado.

C) A nédo impugnacéo implica em aceitagéo do valor indicado pelo fiscal.

d) Enquanto ndo se definir qual o valor esta correto (se aquele praticado pela empresa
ou o indicado pelo Fiscal) a CREDENCIADA emitira a nota no valor informado pelo Fiscal e
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em havendo andlise da pertinéncia do valor apresentado pela empresa no prazo méximo de 30
(trinta) dias, ela apresentara nota fiscal complementar.

54. A ALE efetuard o pagamento mensalmente, em moeda nacional corrente, por meio de
Ordem Bancaria, no prazo de até 30 (trinta) dias do més subsequente ao da utilizagdo dos servicos,
contados a partir da data do ateste, e mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, obedecendo as
seguintes formalidades:

a) aceitacdo pela fiscalizacdo de que os servigos contratados foram efetivamente prestados,
de acordo com o estipulado neste Termo de Referéncia;

b) as ordens de servicos expedidas pela ALE, com as respectivas Notas Fiscais, serdo
apresentadas com indicacdo das diéarias;

55. Em caso de dissonancia entre os documentos apresentados pela CREDENCIADA sera
informada da incorrecdo e novo prazo de pagamento sera iniciado tdo logo as divergéncias sejam
sanadas.

5.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,

5.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa.

a) O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da ALE.

b) N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a ALE
providenciara o pagamento do servi¢o devidamente atestado pelo fiscal, para ndo configurar
enriquecimento ilicito da Administracdo, desde que seja aberto processo de apuragdo de
sancdo administrativa, em razdo da inadimpléncia de obrigacdo contratual por parte da
CREDENCIADA.

5.8.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

5.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
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a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

5.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

6.1. A prestacdo do servico objeto deste documento serd realizada por empresa credenciada pela
Assembleia Legislativa Estadual através de Chamamento Publico, cuja selecdo se dara a critério do

beneficiario direto da prestacdo, nos termos do artigo 79, Il da Lei n® 14.133/21.

6.2. A Contratacdo sera de forma direta, por inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74,
IV, da Lei Federal n° 14.133/2021

Exigéncias de habilitacédo
6.3.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacéo juridica

a) Comprovante de Constituicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, obtido
no Portal do Microempreendedor Individual (www.portaldoempreendedor.gov.br);

b) Copia do documento de identidade com fotografia;
Da Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

C) Prova de Regularidade para com a Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional e Seguridade Social (INSS — Instituto Nacional do Seguridade Social),
através de Certiddo Conjunta, com data de emissao ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias,
guando ndo constar expressamente no corpo da certiddo o seu prazo de validade;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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d) Certiddo Negativa Municipal, com data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias,
quando ndo constar seu prazo de validade, expressamente, no corpo da mesma,

e) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS),
administrado pela CEF — Caixa Econdmica Federal, com data de emissao ndo superior a 31
(trinta e um) dias, quando ndo constar expressamente no corpo da certiddo seu prazo de
validade;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943 (incluido
pela Lei n° 12.440, de 2011).

Q) Declaracdo de cumprimento do Disposto no inciso XXXIIlI do artigo 7° da
Constituicdo Federal, Anexo previsto em Edital,

h) Declaracdo de concordancia com o prego determinado nas tabelas do
Credenciamento.

Da Qualificacao Técnica
i) Comprovacao de aptiddo para a prestacdo do servico equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.
OBRIGACOES DAS PARTES

Sdo obrigacOes da ALE:

a) Solicitar os servigcos mediante Ordem de Servigo expedida pelo fiscal do contrato, com
antecedéncia minima de 12 (doze) horas;

b) Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, inclusive
realizando diligéncias sempre que necessario;

c) Exercer a fiscalizacdo sobre o fornecimento e prestacdo dos servigcos por servidores
especialmente designados;



d)

9)

h)

)

K)
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Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CREDENCIADA;

Proceder ao pagamento dos servigos prestados, na forma prevista neste termo de
referéncia;

Receber e atestar as faturas apresentadas pela CREDENCIADA, em conformidade com as
requisicdes expedidas;

Comunicar a CREDENCIADA a ocorréncia de divergéncia entre a requisicdo e a fatura;

Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CREDENCIADA, de
acordo com os termos do edital de Chamamento Publico correspondente ao seu
credenciamento;

Garantir o fiel cumprimento do contrato, obrigando-se a proporcionar todas as condi¢des
para que a CREDENCIADA possa cumprir suas obrigacGes obedecendo as normas e 0s
termos do contrato;

Notificar a CREDENCIADA acerca de imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos servicos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
Notificar o CREDENCIADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas

no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

m) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacOes pela

n)

0)

CREDENCIADA,

Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021;

Aplicar ao CREDENCIADA as san¢des previstas na lei e no Contrato;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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p) Adotar medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
CREDENCIADA;

q) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucéao do ajuste.

A ALE néo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CREDENCIADA com

terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado.

7.3.

a)

b)

d)

9)

h)

Sédo obrigacbes da CREDENCIADA:

Executar os servicos em conformidade com as especificacdes constantes no Edital de
Chamamento Publico e Termo de Referéncia;

Suspender ou interromper 0s servigos prestados quando solicitado;

Responder pelos danos causados pela violacdo dos direitos da Administracdo Pablica;
Sujeitar-se a fiscalizacdo por parte da ALE, através de servidor designado para acompanhar
execucdo dos servicos, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendimento as
reclamacdes formuladas;

Assumir integralmente a responsabilidade pela qualidade dos servigos prestados;

Manter, durante a execucdo do contrato, as condi¢cGes de habilitacdo exigidas para o
credenciamento;

Informar previamente toda e qualquer alteragdo nas condigdes de prestacdo dos servigos que
atinja direta ou indiretamente a ALE;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a ALE, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo e o0 acompanhamento da ALE;

Cumprir, durante a execucdo do contrato, a legislacdo federal, estaduais ou municipais
vigentes e atinentes, sendo a Unica responsavel por prejuizos decorrentes de infracdo a que
houver dado causa;
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j) Realizar todos os procedimentos inerentes a perfeita execucdo dos servicos contratados;
k) As ferramentas necessarias para prestacdo dos servicos serdo de responsabilidade do
Credenciado, devendo o mesmo manter suas ferramentas bem como EPIs exigidos na

legislagdo para cada tipo de servico.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

SERVICOS EM GERAL
ITEM DESCRICAO UNID VALOR
MEDIDA
1 GARCOM R$ 169,70
2 COPEIRA R$ 136,86
3 PORTEIRO R$ 149,66
4 OFFICCE BOY Diaria R$ 105,13
5 SERVICOS GERAIS R$ 214,10
6 SERVICOS DE MANUTENCAO EM R$ 186,18
GERAL

8.1. A estimativa de precos foi realizada com base em pesquisa por banco de precos,
considerando:

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Assembleia Legislativa do Estado de Alagoas.

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacéao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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ANEXO 11
FICHA DE CREDENCIAMENTO

Empresa , com sede na cidade ,
estado , CEP , inscrita no CNPJ
sob o n° , Inscrigdo Municipal , telefone:

, celular , e-mail , vem através
de seu Representante Legal, , RG , CPF

requerer inscricdo neste CREDENCIAMENTO, conforme Edital de
Chamamento Puablico n® 01/2025.

ITEM PRETENDIDO, CONFORME ASSINALADO EM TABELA ABAIXO:

Item Especificacao

D ED.9,9,9,9.9.9.9.9.9.9,9,9,9.0.0.9.9,9,9,9,9,0.0.9,.9,:9,9,0,9,9.0.9,9,9,9,9,0,0.9.9.9,9,9,9,9.0.9.9.9.4
):9,9,9.9,9,9,9,9,9,0.9.9,9,9,9,9,9,0.9.9.9,9,9,9,.0,0.0.9.9,4




ASSEMBLEIA LEGISLATIVA ESTADUAL
COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO

ANEXO 111
TERMO DE ACEITACAO AS CONDICOES DO EDITAL

Pelo presente, [LICITANTE], [QUALIFICACAQ], por meio de seu(s) REPRESENTANTE(S)
CREDENCIADO(S), declara, sob as penas da legislacdo aplicavel, que se sujeita a todas as
condicdes do EDITAL, tendo pleno conhecimento do objeto do Chamamento Publico N° 01/2025,
conforme especificado no EDITAL, bem como suas respectivas condi¢bes e caracteristicas
previstas no termo de referéncia a serem realizadas no ambito do CONTRATO.

Declara, ainda, que responde pela veracidade de todas as informacdes constantes da documentacéo
apresentada e declara que recebeu todos os elementos componentes do presente EDITAL e que
tomou conhecimento de todas as informac0es e das condi¢des para o cumprimento das obrigacfes
contratuais, tendo considerado suficientes as informacgdes recebidas para promocdo de seu
credenciamento pela Assembleia Legislativa do Estado de Alagoas.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IV
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

Pelo presente, [LICITANTE], [QUALIFICACAOQ], por meio de seu(s) REPRESENTANTE(S)
CREDENCIADO(S), declara, para fins do disposto no inciso VI, do artigo 68, da Lei Federal n°
14.133/2021, sob as penas da legislacdo aplicavel, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo aqueles
em contrato de aprendiz, maiores de quatorze anos.

(Local e data)

(nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO V
DECLARACAO DE CREDENCIAMENTO

A Assembleia Legislativa do Estado de Alagoas, ap6s andlise dos documentos apresentados a
Comissdo Permanente d Contratacdo para fins de credenciamento para prestacdo de servicos de
XXXXXXXXX, nos termos do Edital do Chamamento Publico N° 01/2025, e decisdo da referida
Comissdo aprovada pelo parecer juridico douta Procuradoria, DECLARA a empresa
XXX XX XXX XXX XX XXX XXX CREDENCIADA a prestar o referido servico para a ALE, por
meio de contrato de inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74, 1V, da Lei N° 14.133/21.

Local e data

Diretoria de Licitacdes e Contratos
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ANEXO VI
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° 01/2025, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA DO ESTADO DE ALAGOAS E A
EMPRESA XXX.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE ALAGOAS, inscrito no CNPJ sob o n°
12.343.976/0001-46, com sede na Praca Dom Pedro Il, s/n, Centro, Maceid/Al, neste ato
representado pelo xxxxxxxxx, portador do CPF n® xxX.XxX.Xxx-xX, doravante denominada ALE, e
a NOME DA EMPRESA, inscrita no CNPJ/MF sob o n® XXX, com sede na Avenida XXX, n°
XXX X—= CEP XXX — XX — XXXX, neste ato representada por XXX, portador do CPF n°® XXXX,
nos termos do Chamamento Publico N° 01/2025, e demais documentos constantes nos autos do
Processo Administrativo n® 2666/2025, RESOLVEM, de comum acordo, celebrar o presente termo
de credenciamento, mediante as seguintes clausulas e condices:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é credenciar a empresa XXXXXXXX, para eventual
prestacao de servicos de ...........coceevvenene , nas condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigéo:
a) Termo de Referéncia;

b) Edital de Chamamento Pablico n°® 01/2025; e

c) Declaracéo de credenciada.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME JURIDICO

2.1. A prestacdo dos servicos é decorrente do credenciamento realizado nos termos do Chamamento
Pablico N° 01/2025, sendo contratado diretamente com a credenciada com fundamento na
inexogibilidade de licitacdo preconizada no art. 74, IV da Lei Federal n® 14.133/2021, aplicando-
Ihe, supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e disposi¢des de direito privado.
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3. CLAUSULA TERCEIRA — VIGENCIA

3.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 5 (cinco) anos, contados da data de assinatura.

4. CLAUSULA OUARTA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

4.1. O regime de execugéo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos e
condi¢cdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO

5.1. O valor do servigo quando contratado sera indicado na ordem de servigo, com base no valor de
diarias do profissional, em conformidade com o termo de referéncia.

5.2. No valor estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacéo.

5.3. O valor do contrato ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CREDENCIADA dependerdo dos quantitativos efetivamente prestados por meio de ordem de

execucao de servicos que servira para formalizar a demanda.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento 8 CREDENCIADA e demais condigdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO MUNICIPIO

8.1. S&o obrigagdes da ALE:
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r)  Solicitar os servicos mediante Ordem de Servigco expedida pelo fiscal do contrato, com
antecedéncia minima de 12 (doze) horas, salvo em caso de emergéncia, onde o prazo sera reduzido
para 1 (uma) hora;

s)  Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, inclusive realizando
diligéncias sempre que necessario;

t)  Exercer a fiscalizacdo sobre o fornecimento e prestagdo dos servigcos por servidores
especialmente designados;

u) Prestar as informacGes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CREDENCIADA;

v)  Proceder ao pagamento dos servicos prestados, na forma prevista neste termo de referéncia;

w) Receber e atestar as faturas apresentadas pela CREDENCIADA, em conformidade com as
requisi¢des expedidas;

Xx)  Comunicar a CREDENCIADA a ocorréncia de divergéncia entre a requisicdo e a fatura;

y)  Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CREDENCIADA, de
acordo com os termos do edital de Chamamento Publico correspondente ao seu credenciamento;

z)  Garantir o fiel cumprimento do contrato, obrigando-se a proporcionar todas as condigdes
para que a CREDENCIADA possa cumprir suas obrigacdes obedecendo as normas e 0s termos do
contrato;

aa) Notificar a CREDENCIADA acerca de imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas
nos servicos prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

bb) Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
cc) Notificar o CREDENCIADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecfes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,

as suas expensas;

dd) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacOes pela
CREDENCIADA;
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ee) Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

ff)  Aplicar ao CREDENCIADA as san¢es previstas na lei e no Contrato;

gg) Adotar medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigac6es pelo CREDENCIADA,;
hh) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.2. A ALE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CREDENCIADA com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CREDENCIADA

9.1. Séo obrigacdes da CREDENCIADA:

)  Executar os servicos em conformidade com as especificacbes constantes no Edital de
Chamamento Publico e Termo de Referéncia;

m)  Suspender ou interromper o0s servicos prestados quando solicitado;

n)  Responder pelos danos causados pela violagdo dos direitos da Administragdo Publica;

0) Sujeitar-se a fiscalizacdo por parte da ALE, através de servidor designado para acompanhar
execucdo dos servicos, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendimento as
reclamacdes formuladas;

p)  Assumir integralmente a responsabilidade pela qualidade dos servicos prestados;

g) Manter, durante a execucdo do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas para o
credenciamento;

r Informar previamente toda e qualquer alteragdo nas condigdes de prestacdo dos servigos que
atinja direta ou indiretamente a ALE;
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s)  Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a ALE, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo e o
acompanhamento da ALE;

t)  Cumprir, durante a execucdo do contrato, a legislacdo federal, estaduais ou municipais
vigentes e atinentes, sendo a Unica responsavel por prejuizos decorrentes de infracdo a que houver
dado causa;

u) Realizar todos os procedimentos inerentes a perfeita execucdo dos servigos contratados;

v) As ferramentas necessarias para prestacdo dos servicos serdo de responsabilidade do
Credenciado, devendo o mesmo manter suas ferramentas bem como EPIs exigidos na legislacédo
para cada tipo de servigo: eletricista, bombeiro hidraulico, pintor, pedreiro, jardineiro, servente,
marceneiro, encanador, serralheiro, técnico em refrigeracdo, borracheiro, gesseiro, chaveiro,
carpinteiro e jardineiro.

10. CLAUSULA DECIMA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A CREDENCIADA cometera infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/21, se:
a)  der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b)  der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

C) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

d) der causa a inexecucdo total do contrato;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugdo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; e

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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10.2. Serdo aplicadas 8 CREDENCIADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

a)  Adverténcia, quando o der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem 10.1 deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e¢”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem 10.1 deste Contrato, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

d)  Multa: Compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total da ordem de servico.

10.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sances.

10.4. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimac&o.

10.5. As multas serdo recolhidas em favor da Assembleia Legislativa do Estado de Alagoas, no
prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente, ou, quando for o caso, inscritas na Divida Ativa e cobradas judicialmente.

10.6. A CREDENCIADA devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

10.7. Os débitos da CREDENCIADA para com a Assembleia Legislativa do Estado de Alagoas,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pela Assembleia Legislativa do
Estado de Alagoas decorrentes deste mesmo contrato.

10.8. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta nos termos do art.158 da Lei
n° 14.133/2021.
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10.9. A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado a Assembleia Legislativa do Estado de Alagoas.

10.10. Na aplicagéo das sancOes serdo considerados:
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes; e

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO DO CREDENCIAMENTO

11.1. O presente termo de credenciamento se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou nao as obrigac6es de ambas as partes contraentes.

11.2. O Termo de Credenciamento pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.3. Aplicam-se para fins de extincdo do contrato, também, os artigos 138 e 139 da Lei n°
14.133/21.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c) Indenizagdes e multas.
11.6. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo

indenizatorio.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOTACAO ORCAMENTARIA
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12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da ALE deste exercicio, na dotacéo abaixo discriminada:

FONTE: 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS A IMPOSTOS

PLANO DE TRABALHO: 01.122.0004.2001 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO
ORGAO

ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PJ

PLANO ORCAMENTARIO: 001118 — SERVICOS DE TERCEIROS-PJ

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pela Assembleia Legislativa do Estado de Alagoas, segundo
as disposicdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — PUBLICACAO

14.1. Incumbird a Assembleia Legislativa do Estado de Alagoas publicar o extrato do contrato na
imprensa oficial e divulgar no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista
no art. 94 da Lei 14.133/21, bem como no respectivo sitio oficial na Internet.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Macei0 para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da
Lei n® 14.133/21.

E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, apds lido e achado conforme, as partes a
seguir firmam o presente Contrato em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, para um so efeito.

Maceid, XX de XXXXXX de XXXX.



